Zatgcznik do Zarzadzenia nr 15/2017 z dnia 15.12.2017 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAM(')WIEN (o) WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO
W GMINNEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W LUBOMI

Postanowienia ogodlne

§1.

1. Regulamin okres$la wewngtrzng organizacjg:

a) przygotowania i przeprowadzenia postgpowania w sprawach o udzielenie zamowienia
publicznego na dostawy, ushugi i roboty budowlane, optacane w catosci lub cze¢sci ze srodkow
publicznych,

b) zasad udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej do 30.000 euro.

2. Regulamin stosuje si¢ do zamdwien publicznych, ktorych warto§¢ szacunkowa okreslona
na podstawie: od art. 32 do art. 35 PZP nie przekracza kwoty okre$lonej w art. 4, pkt 8 PZP.

3. Postanowienia niniejszego regulaminu wynikajg z:
1) ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. 2009.157.1240)
w szczegblnosci art. 44 ust. 3,

2) art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2010.113.759
z pdzn. zm.).

§ 2.

1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy

z dnia 5 lipca 2001 r. o ceniach (Dz.U. 2001.97.1050),

b) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

¢) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ uprawniong na podstawie innych
regulacji do stosowania niniejszego regulaminu,

d) najkorzystniejszej ofercie — nalezy rozumie¢ przez to oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy stosunek ceny do innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia
lub oferte

z najnizsza ceng. W przypadku zamdwien publicznych w zakresie dziatalno$ci tworczej lub
naukowej, najkorzystniejsza ofert jest ta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny

1 innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdwienia,

e) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie

1 wykonanie robot budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢

lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych srodkow,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,

f) obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robdt budowlanych

w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej 1 wodnej, ktéry moze samoistnie spetniac

funkcje gospodarczg lub techniczna,

g) ushlugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy,



h) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia,
zlozyta ofertg lub zawarta umowg w sprawie zamowienia,

1) warto$ci zamowienia — jest to calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia,

j) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gminng Bibliotek¢ Publiczna w Lubomi,

k) zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umow¢ odplatnie zawierang migdzy zamawiajacym
a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

1) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,

m) PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. 2010.113.759 z p6zn. zm.).

n) Dyrektorze Biblioteki — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
w Lubomi.

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

§ 3.

1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje pracownik Biblioteki odpowiedzialny
za w/w czynnos$¢ wypetniajac zatacznik nr 1 Regulaminu i przedkiadajac Dyrektorowi Biblioteki.
2. Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zamdowienia obiektywnie, starannie, zgodnie

z obowigzujacymi przepisami prawa i regulaminem rozeznaje, przygotowuje i przeprowadza
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji.

§ 4.

1. Przeprowadzenie postgpowania rozpoczyna si¢ z chwilg zaakceptowania przez Dyrektora
Biblioteki zatacznika nr 1 Regulaminu.

2. Dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest w jednostce zgodnie

z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

§ 5.

1. Ustalenie warto$ci zamdwienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie
lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe.
2. Oferty gromadzi si¢ na pisSmie.

§ 6.

1. Zamowienie o wartosci do 5.000 euro polega na rozeznaniu rynku okreslonym w § 5. pkt. 1.
2. W trakcie przeprowadzania rozeznania rynku pracownik odpowiedzialny za realizacje¢
zamoOwienia gromadzi oferty.

3. Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejsza oferte.

4. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zaméwienia jest prawidtowo opisana faktura vat,
z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych prawem, ktoére nakazuja zawarcie umowy.

§7.

1. Przeprowadzenie post¢gpowania o udzielenie zamowienia publicznego od 5.001 euro
do 10.000 euro polega na rozeznaniu rynku okreslonym w § 5. pkt. 1.



2. W trakcie przeprowadzania rozeznania rynku pracownik odpowiedzialny za realizacje¢
zamoOwienia gromadzi oferty.

3. Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejsza oferte.

4. Dokumentem potwierdzajagcym udzielenie zamdowienia jest umowa z wykonawcg.

§ 8.

1. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego od 10.001 euro
do 30.000 euro polega na rozeznaniu rynku okreslonym w § 5. pkt. 1.

2. W trakcie przeprowadzania rozeznania rynku pracownik odpowiedzialny za realizacj¢
zamoOwienia gromadzi oferty.

3. Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejsza oferte.

4. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamdowienia jest umowa z wykonawca.

§9.

1. W celu zagwarantowania najnizszej ceny dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji cen.

2. Zamawiajacy w wyjatkowych sytuacjach moze odstapi¢ od stosowania przedmiotowego
regulaminu.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od zawarcia
umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.

Postanowienia koncowe
§ 10.
Nadzor nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biblioteki.
Zalaczniki
§11.
1. Wniosek o wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania u udzielenie zamowienia -
zalgcznik nr 1.

2. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty — zatagcznik nr 2.
3. Wzor ewidencji zaméwien publicznych do 30.000 euro — zalacznik nr 3.






